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1. Общие положения
1. Настоящая Политика общества с ограниченной ответственностью "НЕО Кемикал" в отношении

обработки персональных данных (далее - Политика) разработана во исполнение требований п.
2 ч. 1 ст. 18.1 Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных" (далее -
Закон  о  персональных  данных)  в  целях  обеспечения  защиты  прав  и  свобод  человека  и
гражданина  при  обработке  его  персональных  данных,  в  том  числе  защиты  прав  на
неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну.

2. Политика  о  порядке  обработки  персональных  данных  сотрудников  ООО  «НЕО  Кемикал»,
контрагентов  и  других  лиц  определяет  порядок  получения,  учета,  обработки,  накопления  и
хранения  персональных  данных  в  ООО  «НЕО  Кемикал»,  определяемом  как   оператор
персональных данных.

3. Политика  распространяется  на  отношения  в  области  обработки  персональных  данных,
возникшие у Общества как до, так и после утверждения настоящей Политики.

4. Настоящее  Положение  определяет  политику,  порядок  и  условия  Оператора  в  отношении
обработки   персональных  данных,  устанавливает  процедуры,  направленные  на
предотвращение и выявление нарушений законодательства Российской Федерации, устранение
последствий таких нарушений, связанных с обработкой персональных данных. 

5. Политика   разработана  в  соответствии  с  действующим  законодательством  Российской
Федерации,  Уставом  Общества,  должностными  инструкциями  и  иными  локальными
нормативными актами Общества, утвержденными в установленном порядке. 

6. Настоящая Политика  является обязательным для исполнения всеми работниками  Общества,
работающими по трудовому договору, заключенному с Обществом, которые непосредственно
осуществляют  обработку  или  имеют  доступ  к  персональным  данным  Субъектов,  а  также
лицами,  осуществляющими  обработку  или  имеющими  доступ  к  персональным  данным
Субъектов  на  основании  заключенных  с  Обществом  договоров,  или  на  иных  законных
основаниях, в порядке и на условиях, предусмотренных настоящей Политикой.

7. ООО  «НЕО  Кемикал»  публикует  Политику  в  свободном  доступе,  размещая  ее  на  своем
официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".

8. В Политике используются следующие термины:   

персональные данные - любая информация, относящаяся к прямо или косвенно определенному
или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных);

оператор -  государственный  орган,  муниципальный  орган,  юридическое  или  физическое  лицо,
самостоятельно  или  совместно  с  другими  лицами  организующие  и  (или)  осуществляющие
обработку персональных данных, а также определяющие цели обработки персональных данных,
состав  персональных  данных,  подлежащих  обработке,  действия  (операции),  совершаемые  с
персональными данными;

обработка  персональных  данных -  любое  действие  (операция)  или  совокупность  действий
(операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких
средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение,
уточнение  (обновление,  изменение),  извлечение,  использование,  передачу  (распространение,
предоставление,  доступ),  обезличивание,  блокирование,  удаление,  уничтожение  персональных
данных;



распространение  персональных данных -  действия,  направленные на  раскрытие  персональных
данных неопределенному кругу лиц;

предоставление  персональных  данных -  действия,  направленные  на  раскрытие  персональных
данных определенному лицу или определенному кругу лиц;

блокирование персональных данных - временное прекращение обработки персональных данных
(за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения персональных данных);

уничтожение персональных данных - действия, в результате которых становится невозможным
восстановить  содержание  персональных  данных  в  информационной  системе  персональных
данных  и  (или)  в  результате  которых  уничтожаются  материальные  носители  персональных
данных;

обезличивание персональных данных - действия, в результате которых становится невозможным
без  использования  дополнительной  информации  определить  принадлежность  персональных
данных конкретному субъекту персональных данных;

2. Правовые основания  обработки персональных данных

ООО  «НЕО  Кемикал»  осуществляет  обработку  персональных  данных  руководствуясь:
Конституцией Российской Федерации; статьями 86 - 90 Трудового кодекса Российской Федерации;
статьей 6 (пункт 2 части 1) Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных".

3. Цели обработки персональных данных

Персональные данные в Обществе обрабатываются в целях: 

-  обеспечение  соблюдения  Конституции Российской Федерации,  федеральных законов  и  иных

нормативных правовых актов Российской Федерации; локальных нормативных актов Общества; 

- осуществление своей деятельности в соответствии с уставом ООО «НЕО Кемикал»;

- регулирования   трудовых    отношений    с    работниками    Общества, ведение кадрового
делопроизводства;

- содействие работникам в трудоустройстве, получении образования и продвижении по службе,
обеспечение  личной  безопасности  работников,  контроль  количества  и  качества  выполняемой
работы, обеспечение сохранности имущества;

- привлечение и отбор кандидатов на работу;

- организация постановки на индивидуальный (персонифицированный) учет работников в системе
обязательного пенсионного страхования;



- заполнение и передача в органы исполнительной власти и иные уполномоченные организации
требуемых форм отчетности;

- осуществление гражданско-правовых отношений;

- ведение бухгалтерского учета;

-  подготовки,  заключения,  исполнения   и   прекращения   договоров   с контрагентами;

- исполнения судебных актов, актов  других  государственных  органов  или должностных лиц;

- в иных законных целях. 

4. Объем и категории персональных данных, категории субъектов
персональных данных

   1.  Содержание и объем обрабатываемых персональных данных должны соответствовать 
заявленным целям обработки, предусмотренным в Разделе 3 настоящей Политики. 
Обрабатываемые персональные данные не должны быть избыточными по отношению к 
заявленным целям их обработки.

 2. ООО «НЕО Кемикал» является оператором в отношении персональных данных следующих
физических лиц: 

2.1.Работников Общества, с которыми у Компании заключены или были заключены трудовые
договоры, с лицами, с которым трудовые договоры расторгнуты

 фамилия, имя, отчество;

 пол;

 гражданство;

 дата и место рождения;

 изображение (фотография);

 паспортные данные;

 адрес регистрации по месту жительства;

 адрес фактического проживания;

 контактные данные;

 индивидуальный номер налогоплательщика;

 страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС);

 сведения  об  образовании,  квалификации,  профессиональной  подготовке  и  повышении
квалификации;



 семейное положение, наличие детей, родственные связи;

 сведения о трудовой деятельности, в том числе наличие поощрений, награждений и (или)
дисциплинарных взысканий;

 данные о регистрации брака;

 сведения о воинском учете;

 сведения об инвалидности;

 сведения об удержании алиментов;

 сведения о доходе с предыдущего места работы;

 иные персональные данные, предоставляемые работниками в соответствии с требованиями
трудового законодательства.

2.2. Близких родственников и супругов работников Общества:

 фамилия, имя, отчество;

 степень родства;

 год рождения;

 иные персональные данные, предоставляемые работниками в соответствии с требованиями
трудового законодательства.

2.3.  Соискателей вакантных должностей Компании,  представивших  свои резюме или  анкеты,
содержащие  персональные  данные,  в  том  числе  через  специализированные  сайте  сети
Интернет:

  фамилия, имя, отчество;

 пол;

 гражданство;

 дата и место рождения;

 контактные данные;

 сведения об образовании, опыте работы, квалификации;

 иные  персональные  данные,  сообщаемые  кандидатами  в  резюме  и  сопроводительных
письмах.

2.4.  Представителей  контрагентов  Общества,  являющихся  юридическими  лицами  и
индивидуальными  предпринимателями,  с  которыми  у  Компании  существуют  договорные
отношения или с которыми Компания намерена вступить в договорные отношения;



 фамилия, имя, отчество;

 дата и место рождения;

 паспортные данные;

 адрес регистрации по месту жительства;

 контактные данные;

 замещаемая должность;

 индивидуальный номер налогоплательщика;

 номер расчетного счета;

 иные персональные данные, предоставляемые клиентами и контрагентами (физическими
лицами), а также представителями (работниками) клиентов и контрагентов, необходимые
для заключения и исполнения договоров.

3.  Компания  также  является  лицом,  осуществляющим  обработку  персональных  данных  по
поручению других операторов, к которым относятся (не исчерпывая): 

 органы власти и государственные внебюджетные фонды, в которые перечисляются средства
Работников  или  средства  для  зачисления  на  счет  Работников  (инспекции  Федеральной
налоговой  службы,  территориальные  отделения  Пенсионного  фонда  Российской  Федерации,
Федерального  фонда  обязательного  медицинского  страхования,  Фонда  социального
страхования Российской Федерации др.); 

 военные  комиссариаты,  которым  персональные  данные  предоставляются  (передаются)  в
случаях, предусмотренных законодательством; 

 операторы связи, которым сообщаются сведения о пользователях корпоративных услуг связи
(фиксированная и мобильная телефония, доступ в сеть Интернет) в соответствии с требованиями
законодательства.  Указанным  выше  операторам  персональные  данные  предоставляются
(передаются)  в  объеме,  определенном  законодательством  Российской  Федерации,
соответствующими органами власти и государственными внебюджетными фондами в пределах
их полномочий. Специального согласия субъектов на такую передачу персональных данных не
требуется.

5.Условия обработки персональных данных

1.1. Обработка персональных данных Обществом  допускается в следующих случаях:
-  При наличии согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных.
-  Обработка персональных данных необходима для осуществления и выполнения возложенных
законодательством на Общество функций, полномочий и обязанностей. 
-  Для  заключения  договора  по  инициативе  субъекта  персональных  данных  и  исполнения
договора, стороной которого является субъект персональных данных. 



-  Обработка персональных данных необходима для осуществления прав и законных интересов
Общества  или третьих лиц либо для достижения общественно значимых целей при условии, что
при этом не нарушаются права и свободы субъектов персональных данных. 
1.2.  ООО  «НЕО  Кемикал»  не  раскрывает  третьим  лицам  и  не  распространяет  персональные
данные  без  согласия  субъекта  персональных  данных,  если  иное  не  предусмотрено
законодательством, договором с субъектом персональных данных, не указано в полученном от
него  согласии  на  обработку  персональных  данных,  или  персональные  данные  не  сделаны
субъектом общедоступными самостоятельно. 
1.3. Общество не обрабатывает персональные данные, относящиеся к специальным категориям
и касающиеся расовой и национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных
или философских убеждений,  состояния здоровья  (за  исключением  сведений,  относящихся  к
вопросу  о  возможности  выполнения  работником  трудовой  функции),  интимной  жизни
субъектов,  о  членстве  Работников  в  общественных  объединениях  или  их  профсоюзной
деятельности, за исключением случаев, прямо предусмотренных законодательством.

1.4.  К  действиям,  совершаемым  с  персональными  данными,  относятся  их  сбор,  запись,
систематизация,  накопление,  хранение,  уточнение  (обновление,  изменение),  извлечение,
использование,  передача  (распространение,  предоставление,  доступ),  обезличивание,
блокирование, удаление, уничтожение.

Способ обработки персональных данных может быть автоматизированным (с использованием
средств вычислительной техники) и неавтоматизированным (вручную).

6. Согласие субъекта персональных данных на обработку своих 
персональных данных

1. Субъект персональных данных принимает решение о предоставлении своих персональных
данных  Обществу  и  дает  согласие  на  их  обработку  свободно,  своей  волей  и  в  своем
интересе. 

2. В  случае  получения  согласия  на  обработку  персональных  данных  от  представителя
субъекта персональных данных, то полномочия  данного представителя на дачу  согласия
от имени субъекта персональных данных  проверяются Обществом. 

3. В случае получения Обществом персональных данных субъекта и Представителей субъекта
контрагента  на  основании  и  в  целях  заключения  и/или  исполнения  заключенного
договора,  ответственность  за  правомерность  и  достоверность  персональных  данных,  а
также за получение согласия  субъектов на передачу их персональных данных Обществу
несет контрагент, передающий персональные данные.


